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ALCANCE
a. Procedimientos predecesores

1. Compras de inventario para la venta
2. Pago a proveedores de transferencia

b. Objetivo del procedimiento: Controlar los productos importados desde la compra hasta la
nacionalización y recepción en bodega de los productos adquiridos, cumpliendo el Lead Time
establecido por el Director General y GCA que asegure el correcto abastecimiento de la unidad de
negocios.

c. Procedimientos sucesores
1. Recepción de productos y registro de documentos de compras importadas
2. Contabilización de facturas de proveedores de compra

RESPONSABLE DE EJECUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de compras importadora (JCIMP)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de compras importadora (JCIMP)

OTROS RESPONSABLES DE SU EJECUCIÓN
a. Gerente de cadena de Abastecimiento (GCA)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL
PROCEDIMIENTO

a. Gerente de cadena de Abastecimiento (GCA)
b. Jefe de compras importadora (JCIMP)
c. Jefe de Bodega (JB)
d. Contador de Importadora (CIMP)

CARGOS A CAPACITAR
a. Los mismos cargos involucrados y otros responsables de su ejecución.

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Desde la fecha de colocación del pedido
b. Hasta la recepción en bodega de los productos

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO (Aplican para llanta china)
a. Tiempo confirmación pedido: 1 a 2 semanas
b. Tiempo entrega pedido a naviera: 20 a 30 días
c. Tiempo de tránsito de naviera: 30-45 días
d. Tiempo total de importación: 75-90 días

TERMINOLOGÍA DEL PROCEDIMIENTO
a. Lead Time: Período de tiempo que transcurre desde que se inicia un proceso hasta que se completa.
b. PI: Proforma Invoice / Pre factura
c. CI: Commercial Invoice / Factura comercial
d. ETD: Estimated Time of Departure / Tiempo estimada de salida
e. ETA: Estimated Time of Arrival / Tiempo estimado de llegada
f. MBL: Master Bill of Lading: Documento emitido por la Naviera al Operador, Embarcador o

Consignatario.
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g. HBL: House Bill of Lading: Documento emitido por el Consolidador o Agentes ya sea en origen o en
destino.

h. Contenedor: Cajón en el cual las navieras transportan las mercancías.
i. Pedido de compra: Descripción de los productos requeridos a un proveedor.
j. CIF: Incoterm Costo, Seguro y Flete (Cost Insurance and Freight)
k. FOB: Incoterm Libre a bordo (Free on Board)
l. FCA: Incoterm El vendedor entrega las mercancías en el lugar designado por él mismo, aduana o

recinto fiscal (Free Carrier)
m.Bultos: Es la manera cómo el proveedor declara en el BL la forma de empaque del producto

(PK/Bulto/piezas)
n. Bill of lading (BL): Es el documento /conocimiento de embarque, donde el que el proveedor,

embarcador o consignatario declara las mercancías
o. HS Code: Códigos arancelarios Internacionales
p. Packing List (PL): Lista de empaque que contiene el detalle o la descripción de los productos

comprados a un proveedor.
q. CY-CY: Container yard (De patio de contenedores a patio de contenedores)
r. T/T: Tiempo de Tránsito, Tiempo que tarda un embarque desde su lugar de origen, tiempo estimado

desde 10-80 días naturales.
s. TIRES: En español Llanta
t. TUBES: En español Tubos para llanta
u. FLAPS: En español Protector interior de una llanta

PROCEDIMIENTO

1. ENVÍO DE COMPROBANTE DE ANTICIPO Y PI FIRMADA AL PROVEEDOR

Paso 1.1

Descripción: Una vez la PI esté aprobada por DG, JCIMP firma la PI y envía al
proveedor vía correo electrónico como confirmación del pedido de
compra.

Tiempo estimado: 3 días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Proforma invoice, PI (ver
anexo 1 )

Registro: N/A

Implementan: Entrega: N/A Realiza: Jefe de compras
importadora

Recibe: Proveedor

Paso 1.2

Descripción: El Jefe de compras envía por medio de correo electrónico, el
comprobante de anticipo realizado al proveedor.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Comprobante de
Transferencia (ver anexo 2)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Jefe de compras
importadora

Recibe: Proveedor
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Paso 1.3

Descripción: Solicitud de EDT al proveedor (Fecha estimada de entrega). Este
dato se confirmará vía correo electrónico una vez se confirme la PI.

Tiempo estimado: 1 - 2
días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Proforma invoice, PI (ver
anexo 1 )

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Jefe de compras
importadora

Paso 1.4

Descripción: JCIMP recibe vía correo electrónico factura (CI) y la lista de empaque
(PL), y en base a lista de empaque, verifica bodega de recepción y
se confirma el pedido de Compra en Odoo.

Tiempo estimado: 20 - 30
días desde el envío del
anticipo

Sistemas: Consulta: Módulo de compras de
Odoo/ Solicitud de presupuesto /
Productos / Otra Información /
Entregar a /

Captura: Commercial invoice, CI
(ver anexo 3)
/ Lista de empaque, PL (ver
anexo 4)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Jefe de compras
importadora

Paso 1.5

Descripción: En el caso de envíos por lotes de un pedido de compra se recibirá de
manera parcial y se deberá aplicar costos en destino por cada lote
recibido, cada recepción deberá ser respaldada por todos los
documentos necesarios, incluyendo retaceo correspondiente.

Tiempo estimado: N/A

Sistemas: Consulta: Módulo de compras de
Odoo/ Recepciones /
Operaciones / Recepción parcial

Captura: Commercial invoice, CI
(ver anexo 3 )
Lista de Empaque, PL (ver anexo
4 ) Master Bill of Lading
MBL (ver anexo 5) o HBL, House
Bill of Lading (ver anexo 6)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Jefe de compras
importadora
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2. VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS DE EMBARQUE: CERTIFICADO DE ORIGEN
(Aplica para compras importadas amparadas a TLC) y HS CODE O CÓDIGOS ARANCELARIOS

Paso 2.1

Descripción: Jefe de compras importadora, recibe borrador de documentos por
correo electrónico de parte del proveedor para revisión de precios y HS
- Code, los cuales deben ser en base a la clasificación internacional de
aduanas. En el caso de baterías, si son de origen México se verifica la
emisión de certificado de origen siempre que esté vigente el tratado de
libre comercio.
Johnson Control Enterprise emite un Certificado de Origen Anual.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Commercial invoice, CI (ver
anexo 3), HS Code (ver anexo 8)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 2.2

Descripción: Se verifican los códigos arancelarios propuestos por el proveedor y se
confirman al mismo o sugiere corrección según sea el caso.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: N/A Recibe: Proveedor

Paso 2.3

Descripción: Envia por correo electrónico la aprobación de HS Code y generales del
certificado de origen.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Certificado de Origen (ver
Anexo 7)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Jefe de compras
importadora

Recibe: N/A

Paso 2.4

Descripción: Aprobación de tarifa de flete al proveedor o agente naviero. Se
comunica la aprobación o rechazo de la tarifa de flete marítimo ofrecida
o cotizada, la cual deberá estar acorde a la tarifa estándar del mercado
al momento de embarcar, en caso contrario se deberá informar por el
medio necesario: Correo electrónico o WhatsApp, al Director General y
Gerente de cadena de abastecimiento.

Tiempo estimado: 2 días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Páginas web de navieras:
Maersk SPOT (ver anexo 9), CMA
(ver anexo 10)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: N/A Recibe: Director
general, Gerente de
Cadena de
Abastecimiento.
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Paso 2.5

Descripción: JCIMP revisa el borrador de MBL (Master Bill of Lading ) o HBL(House
BL), da su visto bueno de la emisión de los documentos finales o solicita
correcciones de ser necesario.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Borrador de MBL ó
HBL (ver anexo 11)

Registro: Correo
electrónico, Whatsapp

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: Naviera o consolidador Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 2.6

Descripción: El Jefe de compras importadora notifica vía correo electrónico si fuera
una desaprobación de la tarifa, busca una solución local con tarifa de
flete adecuada.

Tiempo estimado: De 1
a 3 días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Jefe de compras de
importadora

Recibe: Proveedor

Paso 2.7

Descripción: JCIMP, contrata y comparte con el proveedor el Booking o reserva
conseguida y se procede con la carga y despacho de las mercancías.

Tiempo estimado: De 1
a 2 días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Booking (ver anexos 9/10) Registro: Naviera,
Consolidador de carga

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: N/A Recibe: Proveedor

3. REVISIÓN FINAL DE DOCUMENTOS DE EMBARQUE BORRADOR DE MBL O HBL

Paso 3.1

Descripción: Revisar datos del consignatario, el consignatario deberá ser Grupo
Entu-siasmo S.A de C.V, en el caso de ser TO ORDER se hará la
corrección en la emisión del BL original.

Tiempo estimado: 1 min

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Borrador de MBL o HBL
(ver anexos 11)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: Naviera/ Consolidador de
carga

Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 3.2

Redactores: Nubia Martinez
Revisores: Xavier Guardado

Revisado por:
Azucena Argueta/ Karla Beltran

Autorizado por:
José Tovar Oliva

Fecha: 12/8/2024 Fecha: Fecha:



1. CAPITAL DE TRABAJO

1.3 INVENTARIO

Versión - V 3.0 Código: MPR-1-1.3-IMP-TIMPPR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO:
TRACKING DE LA IMPORTACIÓN DE PRODUCTOS

Emisión Página:
IMPORTADORA

24/06/2024 6/19

Descripción: Verificar la cantidad de artículos declarados bultos o unidades y la
descripción de los productos según CI.
En el caso de importar Tubos y Protectores para llantas la descripción
deberá ser: TIRES, TUBES & FLAPS.
Si el proveedor envía productos promocionales deberán ser declarados
en factura y detallados en BL como: Promotional products y la forma de
empaque BOX o BAGS según convenga.

Tiempo estimado: 30
min

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Borrador de MBL o HBL
CI (Commercial invoice) (ver anexos
3, 4,5)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: Naviera/ Consolidador de
carga

Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 3.3

Descripción: El jefe de compras importadora envia correo electrónico recibido de la
naviera al contador de importadora (CIMP) y al Gerente de cadena de
abastecimiento (GCA) para alerta de ETA (Tiempo estimado de llegada
del contenedor) (es).

Tiempo estimado: 3 min

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Naviera/ Consolidador de
carga

Recibe: Contador de
importadora / Gerente
de Cadena de
Abastecimiento

Paso 3.4

Descripción: El JCIMP da seguimiento semanal del contenedor (es) desde la APP o
desde la página de la naviera.

Tiempo estimado: 5
minutos

Sistemas: Consulta: Páginas web de
navieras: Maersk spot (ver anexo
5) / CMA, Booking (ver anexo 8)

Captura: N/A Registro: Correo
electrónico, Whatsapp

Implementan: Entrega: Naviera/ Consolidador
de carga

Realiza: Jefe de compras
importadora

Recibe: Gerente de
cadena de
abastecimiento

Paso 3.5

Descripción: Seguimiento de envío de documentos originales, JCIMP, da seguimiento
al envío digital/físico de CI, PL, MBL, HBL, certificado de seguro, carta
porte, TLC o según sea el tipo de importación.

Tiempo estimado: 5 min

Sistemas: Consulta: Correo
electrónico/UPS, FEDEX

Captura: Guía de carga aérea (ver
anexos 12)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: UPS, FEDEX, DHL Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 3.6
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Descripción: JCIMP verifica por llamada o whatsapp que CIMP reciba los
documentos originales en casa matriz. Esta documentación puede ser
recibida en recepción ó por su usuario final (CIMP) quien se encarga de
consolidar la documentación de cada importación y la archiva.

Tiempo estimado: N/A

Sistemas: Consulta: Correo
electrónico/UPS, FEDEX

Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedor Realiza: Courier/ Naviera/
Consolidador/

Recibe: Contador de
importadora

4. NOTIFICACIÓN DE ALERTA DE ARRIBO DE CONTENEDOR

Paso 4.1

Descripción: JCIMP recibe notificación de arribo vía correo electrónico, con las
indicaciones de tipo de uso de declaración de mercancías y
requerimientos específicos de la importación, coloca en copia a los
cargos involucrados en el proceso, para alertar del ingreso de
contenedores a la bodega.

Tiempo estimado: 15 -
10 dias antes del arribo

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: Naviera/ Consolidador
de carga

Realiza: N/A Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 4.2

Descripción: JCIMP alerta al agente aduanero sobre el arribo de contenedores vía
WhatsApp o correo electrónico. Si se cuenta con la documentación para
el trámite se coordina para que el agente aduanero realice el retiro en
las oficinas de la naviera o recolecte en casa matriz.

Tiempo estimado: N/A

Sistemas: Consulta: N/A Captura: MBL (ver anexo 4),
Manifiesto Electrónico (ver anexo 9),
CI (ver anexo 2), PL (ver anexo 3)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: N/A Realiza: N/A Recibe: N/A

5. REVISIÓN DE COBROS LOCALES DE LA NAVIERA, LIBERACIÓN Y SALIDA DEL PUERTO

Paso 5.1

Descripción: Previo al arribo del contenedor (es) JCIMP, recibe electrónicamente el
detalle de cargos locales por manejo de documentos MBL/HBL, si todo

Tiempo estimado: 3 - 7
días antes del arribo
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está correcto, se procede a realizar el procedimiento de “pago a
proveedores transferencia”. El consolidador deberá enviar los
comprobantes de crédito fiscal originales, facturas de importación o
emitir factura electrónica al correo facturacion@gentusiasmo.com

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Facturación electrónica (ver
anexo 14), Crédito Fiscal / Facturas de
Importación (ver anexo 15) , Recibos,
HBL (ver anexo 6) ó MBL (ver anexo 5)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Proveedores locales
de servicios

Realiza: Jefe de compras importadora Recibe: Contador de
importadora

Paso 5.2

Descripción: JCIMP envía al proveedor local por correo electrónico el comprobante
del pago realizado por el gerente de tesorería, ya sea transferencia
bancaria o cable siguiendo los procedimientos de cada naviera.

Tiempo estimado: 1 -2
días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Crédito Fiscal / Facturas de
Importación (ver anexo 14) , Recibos.

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Gerente de tesorería Realiza: Jefe de compras importadora Recibe: Naviera/
consolidador de carga

Paso 5.3

Descripción: Verificado el arribo, JCIMP solicita el pago de complemento del pedido
a DG (ver procedimiento de Pago a Proveedores Transferencia),
después de realizada la transferencia, JCIMP envía al proveedor
exterior el comprobante de pago realizado y solicita al proveedor la
liberación del MBL / HBL.

Tiempo estimado: 1 -2
días

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Comprobante de
Transferencia Internacional (ver anexo
2)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Gerente de tesorería Realiza: Jefe de Compras
Importadora

Recibe: Proveedor

Paso 5.4

Descripción: JCIMP solicita vía correo electrónico a la naviera el manifiesto
electrónico y la impresión del BL en destino.

Tiempo estimado: 1 -3
días

Sistemas: Consulta: Naviera/Consolidador
de carga

Captura: Manifiesto Electrónico (ver
anexo 13), MBL (ver anexo 5) o HBL
(ver anexo 6)

Registro: N/A

Implementan: Entrega: Naviera/Consolidador
de carga/Proveedor

Realiza: Jefe de compras importadora Recibe: Jefe de
compras importadora/
Agente aduanero

Paso 5.5

Descripción: JCIMP envía los documentos por correo electrónico al agente aduanero
para trámites de desaduanaje en puerto aduana o almacenadora y pago
de impuestos de la importación.

Tiempo estimado: 1 días
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Sistemas: Consulta: Aduana/ Ministerio de
hacienda

Captura: DUCA (ver anexo 16),
NPE (ver anexo 17)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Agente aduanero Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 5.6

Descripción: Revisión y pago de impuestos: El agente aduanal prepara y envía vía
correo electrónico a JCIMP en DUCA Y NPE para revisión y pago. Si la
declaración está correcta, JCIMP procede a solicitar la autorización para
pago del DUCA a DG, una vez aprobada la solicitud de pago por DG y
GT procede con el pago y envía notificación de pago a JCIMP.

Tiempo estimado: 4
horas

Sistemas: Consulta: Aduana/ Ministerio de
hacienda

Captura: DUCA (ver anexo 16)
NPE (ver anexo 17)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: Jefe de compras
importadora

Realiza: Agente aduanero Recibe: Gerente de
tesorería

Paso 5.7

Descripción: Solicitud de Orden de Levante (ODL) y chequeo de requerimiento de la
DAN.
La entrega de las mercancías está sujeta a un análisis de gestión de
riesgos que determina si se entregarán de inmediato o si la
documentación que ampara la importación o la carga será verificada. El
tipo de selectividad resultado del análisis puede ser:
Verde (Levante automático)
Amarilla (Análisis o revisión documental)
Roja (Verificación inmediata o revisión física)

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: Aduana/ Ministerio de
hacienda / DAN

Captura: DUCA (ver anexo 16) y
NPE (ver anexo 17) / Manifiesto
electrónico (ver anexo 9) / MBL (ver
anexo 5 / HBL (ver anexo 6) / CI
(ver anexo 3) / PL (ver anexo 4)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: Agente aduanero Realiza: Agente aduanero Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 5.8

Descripción: Obtenida la liberación, procede con la salida del contenedor del puerto y
envía correo con el retaceo al Jefe de IT, anexado en el pedido de
compra en el sistema Odoo.

Tiempo estimado: 1 día
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Sistemas: Consulta: OPSAL (Ventanilla en
puerto Acajutla)

Captura: Aribu, Manifiesto
electrónico (ver anexo 13)

Registro: Correo
electrónico

Implementan: Entrega: OPSAL Realiza: Transportista Recibe: Jefe de
compras importadora

6. CONTRATACIÓN DE TRANSPORTE TERRESTRE (Flete terrestre)

Paso 6.1

Descripción: Dependiendo de los términos de la contratación del flete marítimo, el
lugar de entrega puede ser: cortado a puerto (CY-CY) ó entrega en
puerta DOOR TO DOOR, se contratará los servicios de transporte
terrestre. Si fuera el caso cortado a puerto, se deberá contratar a un
transportista para el movimiento terrestre del contenedor hacia la
bodega. JCIMP, solicita vía WhatsApp o correo electrónico la cotización
de los servicios de transporte para aprobación.

Tiempo estimado: 1 día

Sistemas: Consulta: Empresas de
Transporte terrestre/ Agencias
aduanales

Captura: N/A Registro: Correo
electrónico/ WhatsApp

Implementan: Entrega: Empresas de transporte Realiza: N/A Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 6.2

Descripción: Una vez contratado el transporte terrestre para el movimiento, JCIMP
envía ODL, liberación de la naviera y pago de almacenaje de CEPA
para que proceda con la gestión de retiro y entrega de los contenedores
por medio de CITA de carga en OPSAL.

Tiempo estimado: 1 - 2
días

Sistemas: Consulta: OPSAL
Celular de consulta 79870495

Captura: N/A Registro: Manifiesto
electrónico (ver anexo
3)

Implementan: Entrega: OPSAL Realiza: Transportista asignado Recibe: Jefe de
compras importadora

Paso 6.3

Descripción: JCIMP, coordina con el gerente de cadena de abastecimiento y el jefe
de bodega el día y hora de recepción en bodega de contenedores.

Tiempo estimado: 1 - 2
horas

Sistemas: Consulta: Via Whatsapp Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: N/A Realiza: Jefe de compras
importadora

Recibe: Gerente de
cadena de
abastecimiento/Jefe de
bodega

Paso 6.4

Descripción: El Jefe de bodega recibe el contenedor en la bodega asignada. Según
procedimiento de recepción de producto y registro de documentos de
compras importadas.

Tiempo estimado: 1 - 2
horas si es suelto,
2 - 4 horas si es
triplicado
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Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: Entrega: N/A Realiza: Jefe de Bodega Recibe: N/A

Paso 6.5

Descripción: Jefe de compras importadas adjunta al pedido de compra los
documentos escaneados relacionados al pedido.

Tiempo estimado: N/A

Sistemas: Consulta: N/A Captura: Retaceo final (ver anexo
20), MBL (ver anexo 5), CI (ver
anexo 3) y PL (ver anexo 4), DUCA
(ver anexo 16) y NPE (ver anexo
17), pagos a proveedores locales e
internacionales.

Registro: N/A

Implementan: Entrega: N/A Realiza: Jefe de compras
importadas

Recibe: N/A

FIN DE PROCEDIMIENTO

Redactores: Nubia Martinez
Revisores: Xavier Guardado

Revisado por:
Azucena Argueta/ Karla Beltran

Autorizado por:
José Tovar Oliva

Fecha: 12/8/2024 Fecha: Fecha:



1. CAPITAL DE TRABAJO

1.3 INVENTARIO

Versión - V 3.0 Código: MPR-1-1.3-IMP-TIMPPR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO:
TRACKING DE LA IMPORTACIÓN DE PRODUCTOS

Emisión Página:
IMPORTADORA

24/06/2024 12/19

ANEXOS
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Anexo 5 MBL (Master Bill of Lading) Anexo 6 HBL (House Bill of Lading)
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Anexo 9 Maersk Spot (Booking)

Anexo 10 CMA Booking
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Anexo 11 Borrador de BL Anexo 12 Guía Aérea

Anexo 13 Manifiesto Electrónico
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Anexo 14 Consolidadoras Factura Electrónica Anexo 15 Factura de Importacion Naviera

Anexo 16 DUCA Anexo 17 NPE
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Anexo 18 Boleta de Salida Anexo 19 Boleta de Retorno vacio

Anexo 20 Retaceo Final
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento autorizado por José Tovar Oliva, deberá ser auditado para garantizar su objetividad y
cumplimiento.
La firma de dicho documento por todos los asistentes, hará constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatoriedad de las partes involucradas, con el propósito de ser más eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.V.

1. CARGOS RESPONSABLES

REALIZA REVISA REVISA AUTORIZA

F.______________

Nubia Martinez

Jefe de compras
importadora

F._______________

Xavier Guardado

Gerente de cadena de
abastecimiento

F._______________

Karla Beltrán

Auxiliar de
Procedimientos

F._____________

José Tovar Oliva

Director General

2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecución del procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA

Gustavo Muñoz Contador de importadora F.

3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA

Cristian Rodas Jefe de Inventario F.

Marvin Palacios Jefe de Bodega F.

Cesar Canizalez Jefe de centros de distribución F.
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