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ALCANCE

a. Procedimientos predecesores
1. Tracking de la importacion de productos
2. Recepcion de productos y registro de documentos de compras importadas
3. Contabilizacién de facturas de proveedores de compra

b. Objetivo del procedimiento: Garantizar que todos los gastos que se incluyen en la importacion de
llantas o baterias, se ingresen correctamente al sistema Odoo para promediar costos actuales vs
costos entrantes.

c. Procedimientos sucesores
1. Cambios de precios de llanta y baterias en el sistema Odoo
2. Lista de precios de llantas y baterias

RESPONSABLE DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de compras de importadora (JCIMP)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de compras de importadora (JCIMP)

OTRO RESPONSABLE DE SU EJECUCION
a. Jefe de Presupuesto (JP)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

a. Jefe de compras de importadora (JCIMP)

b. Contador de importadora (CIMP)

c. Jefe de Bodega (JB)

d. Jefe de Presupuesto (JP)

CARGOS A CAPACITAR
a. Los mismos cargos involucrados y suplentes del puesto.

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Cuando ingresa una compra de importacion
b. Para compras de llanta y baterias

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO

a. Precio de flete puerto acajutla promedio 2024: USD 8,300.00

b. Precio de flete maritimo puerto quetzal promedio 2024: USD 5,200.00

c. Origen de costos de destino: China, Taiwan, Panama, México, Tailandia

d. Cantidad de contenedores trimestral:

i. Llantas: 24-30 CNTR

ii. Llantas triplicadas: 9-20 CNTR. Esta modalidad de carga debera ser autorizada por DG, y
ademas cumplir con el requerimiento de tarifa maxima de flete autorizada USD $2,900.00. Aplica
para la llanta china.
iii. Baterias: 1

TERMINOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO
a. DAI: Derechos Arancelarios a la Importacion
1. 10% PCR (Passenger Car Radial)
2. 5%TBR (Truck Bus Radial)
3. 1% Rines
4. 0% Amparados a TLC (Tratado de Libre Comercio)
b. IVA: Impuesto sobre Valor Agregado
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c. Double Tires Fee: Costo de Empaquetado de llantas, que consiste en introducir en una llanta hasta

tres llantas de menor diametro.

d. Flete Terrestre: El pago por el transporte nacional de mercancia, que se contrata de puerto a bodega o

el punto de origen a nuestra bodega.

e. DUCA: Declaracion Unica Centroamericana (DUCA) / Documento que une las tres principales
declaraciones aduaneras que ampara el comercio de mercancias en Centroamérica.

f. CNTR: Contenedor

g. Retaceo: Es la actividad de distribuir proporcionalmente todos los gastos incurridos en el proceso de
importacion de una mercaderia o0 materia prima y asignarlos al costo total del producto o insumo.

PROCEDIMIENTO

. ACTUALIZACION Y VALIDACION DE COSTOS EN EL SISTEMA ODOO

Paso 2.1

Descripcion: | Un dia antes de la fecha programada de la recepcion fisica de los Tiempo estimado: 15
contenedores JCIMP actualiza los costos nacionalizados de la orden minutos
del pedido en el sistema Odoo.

Sistemas: Consulta: Modulo de compras/ busca | Captura: N/A Registro: N/A
numero de orden de pedido, edita los
campos/ actualizando el precio
unitario en base al retaceo actual.

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de compras de Recibe: N/A

importadora
Il. REVISION DE RETACEO

Paso 2.1

Descripcion: | Descarga el retaceo anexado por JCIMP en el pedido de compra de Tiempo estimado: 1 min
Odoo, un dia antes de la recepcién del contenedor a la bodega y valida
que los costos ingresados por el JCIMP sean los mismos que estan en
el retaceo.

Sistemas: Consulta: Mddulo de inventario/ Captura: Factura de importacion | Registro: Archivo de

producto/producto/ buscar medida de | (DUCA) (ver anexo 1) excel de retaceo (ver
la llanta/ validar el costo. anexo 2)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Contador de Recibe: N/A
importadora

del contenedor en el sistema Odoo.

Nota: Si todo esta correcto, notifica al grupo de whatsapp recepcion de importadora para proceder a la recepcion

importadora.

Nota: Si posterior a la asignacién de costo de destino en Odoo, se refleja un costo adicional no considerado, no se
podra realizar la recepcion dentro del sistema Odoo y la actualizacion de asignacion de la distribucion de los
costos de destino para ese pedido. El cual sera aplicado como gasto de importacion y absorbido por la
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Paso 2.2

Descripcion: | Jefe de compras de importadora planifica actividad en el sistema Odoo
al contador de importadora dejando como registro que se realizo la
validacion.

Tiempo estimado: 5
minutos

Sistemas: Consulta: Modulo de compras/buscar | Captura: N/A
y seleccionar el pedido/ planificar
actividad/ tipo de actividad/ resumen/
fecha/ asignada a/ planificacion

Registro: N/A

Implementan: | Entrega: Jefe de compras Realiza: Jefe de compras de
importadora importadora

Recibe: Contador de
importadora

Paso 2.3

Descripcion: | Revisa el archivo de excel de retaceo (ver anexo 2) contra factura de
importacion (DUCA) (ver anexo 1) y los comprobantes de gastos de
nacionalizacion (Flete terrestre, gastos de agente aduanal, gasto de
naviera, gastos de descarga, desempaque de contenedor, y otros
(Gastos de Cepa) estos pueden variar segun la negociacion con el

Tiempo estimado: 15
min

proveedor.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Factura de Registro: Archivo de
importacion DUCA (ver anexo | excel de retaceo (ver
1) anexo 2)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Contador de Recibe: N/A
importadora

Nota: La factura de importacion en Odoo debe de ser igual a la DUCA.

lll. RECEPCION DE PRODUCTOS IMPORTADOS EN SISTEMA ODOO

Paso 3.1

Descripcion: | Al finalizar de realizar el conteo se verifica la cantidad recibida fisica
contra el packing list (PL) y se encierra en circulo la cantidad recibida,
posteriormente se ingresa al pedido de compra/ingresa numero de
pedido/recepcion/se digita la cantidad recibida segun (PL).
Ver procedimiento “Recepcidon de productos y registro de documentos”
a. Realizar actividad 5 paso 5.2.1: Recepcion completa para llantas
china en paquete
b. Realizar actividad 5 paso 5.2.2: Recepcion parcial para llantas
china en paquete

c. Realizar actividad 5 paso 5.2.3: Recepcion completa para llantas

Tiempo estimado: N/A

sueltas:
d. Realizar actividad 5 paso 5.2.3: Recepcion parcial para llantas
sueltas
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Packing List (PL) (ver |Registro: N/A
anexo 3)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de bodega Recibe: N/A
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IV. CREACION DE FACTURA DE IMPORTACION EN ODOO

Paso 4.1
Descripcion: Ingresa al pedido de compra en el sistema Odoo creado por JCIMP. Tiempo estimado: 15
min
Sistemas: Consulta: Captura: N/A Registro: N/A
a. Crea Factura / verifica el nombre del proveedor/
Complementa la informacion de la factura
b. Fecha de factura/ fecha contable/ diario “factura
de importacion”/ coloca el numero de correlativo
que se muestra en DUCA / Referencias / Notas
en factura.
c. Enlineas de factura agrega la etiqueta IVA
importacion.
d. Agrega complementos del DUCA:
i. Flete maritimo de llanta: Cuenta de
inventario/ Cuenta analitica 110805/ valor
Flete / IVA importacion.
ii. Seguro llantas: Cuenta de inventario/
Cuenta analitica “importadora llantas”/ valor
Seguro / IVA importacion
iii. Double Tires Fees Llantas: Cuenta de
inventario/ Cuenta analitica/ valor DTF / IVA
importacion.
iv. Rayos X Aduana: Cuenta de inventario/
Cuenta analitica/ valor Rayos X Aduana.
v. DAl llantas (Derechos arancelarios a la
importaciéon: Cuenta de inventario/ Cuenta
analitica/ valor DAI / IVA importacién).
vi. Otros gastos detallados en el DUCA.
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Recibe: N/A
Contador de
Importadora

V. REFERENCIA DE FACTURA DE PROVEEDOR A COSTES EN DESTINO EN EL SISTEMA ODOO

Paso 5.1

Descripcion: | Recibe de los proveedores los comprobantes fiscales de los gastos de Tiempo estimado:
nacionalizacion. 30 min

Sistemas: Consulta: Captura: N/A Registro: N/A

a. Mddulo de contabilidad/ Proveedores/ Factura/
Crear/ complementa la informacion de la factura:
i. Nombre del proveedor/ Fecha / Diario/
Resolucion/ Serie/ Correlativo/ Notas y
Referencia si aplica.

b. Agrega linea ejemplo (Flete terrestre) / cuenta de
inventario/cuenta analitica/ cantidad precio/IVA
credito/ Verifica total/ Guardar y confirmar / Copia
la referencia de la factura del proveedor.

c. Ingresa al coste de destino/ editar/ pega la
referencia de la factura del proveedor/ Guardar/

Validar
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d. Archiva todos los documentos de importacion en
un Ampo con el orden por cada pedido.

Implementan:

Entrega:

N/A

Realiza: Contador
de importadora

Recibe: N/A

FIN DE PROCEDIMIENTO

ANEXOS

CONFIDENCIAL

Anexo 1 Factura de importacion (DUCA)

CONFIDENCIAL
DECLARACION UNICA CENTROAMERICANA (DUCA) DECLARACION UNICA CENTROAMERICANA (DUCA)
4.1 No. Identificacién 4.2 Tipo Identificacion Identificacion de la declaracion
< 43 Pais Emision e [t e IR 1. No Correlativo o referencia 2 No de DUCA 3 Fecha de aceptacion
§ | 4 ombreorazsnsosal nwovaTion LoaisTics MANAGENENT cO,, LTD ssen 2ozannacsrie 2urt0022
2 CHINA 1593566 202302429746 24/10/2023 Hoja 2 De 5
& 8 | 45 Domicilo fiscal 7 Aduana registro/inicio transito 8 Aduana salida
- - — 02 MARITIMA DE ACAJUTLA 02 MARITIMA DE ACAJUTLA Liquidacion por Linea
5.1 No Identificacion 5.2 Tipe identificacion i 35 Cantidad de bultos 36 Clase de bultos 37 Peso neto 38 Peso bruto 39 Cuota contingente ) 2
o | owtatmosoross S PHEEEREG - 9 Aduana ingreso 10 Aduana destino [53.1 Tipo 53.2 Porcentajle  53.3 Total 53.4MP
§ = 02 MARITIMA DE ACAJUTLA 02 MARITIMA DE ACAJUTLA 33000 L R Sh1s2 &l e LIABTE
£ |4 Nombre o razon social FINAL GALLE GONGEOGIN LOCAL 186 AL va 100 trorre2
H{Pe— EINAL CaLLE concE o e e e e P » |40 Numerodelinea 41 Pais origen 42 Unidad de medida 43 Cantidad 44 Acuerdo
f=1 Vencimiento s
6.1 Codigo 159 01 - Importacion Definiiva 3-TEL: oE o 2 CN - China 15 Cantidad (cuantia) 3,153.000
® ©
T |Getblastaren T 15 Pais procedencia 16 Pais exportacion © [450 io 46 D delas 47 1 Criterio para 472 Reglas
5 6.3 Nombre o razén social DIAZ GUEVARA JORGE ALBERTO T T % arancelaria certificar origen accesorias
8 D 0L ALTOREE WONTECAANELCUCRLER 40111000 00 LLANTAS LIVIANAS
8.4 Domicilio fiscal © 17 Pais destino 18 Depésito aduanerof Zona franca
= 48 Valor de transaccion 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos 52 Valor en aduana
= [19.1 Codigo 20 Modo transporte | v - Ei Saivador frana
£ e porte
3 |19.2Nombre [-MaRITIMG 21 Lugar de embarque 22 Lugar desembarque 122208 ELS B AR 77:467.28153 5 Total General 1882454
§ SVAQU- ACAIUTLA
= Liquidacion por Linea
23.1 No identificacion 23.2 No licencia de conducir 24.1 Identificacién de la 24.2 Pais registro 24.3 Marca 244 Chasis 35 Cantidad de bultos 36 Clase de bultos 37 Peso neto 38 Peso bruto 39 Cuota contingente 53.1 Tipo S PorCenIER 53.3 Total 534 MP
unidad de transporte
. |EEADRIEES Y BaeREs ERSEAR e 245 Identificacién del remolque o semiremolque 24,6 Canticlad de unidades de carga (remolques o
5 < & e ey e e @ |40 Numero delinea 41 Pais origen 42 Unidad de medida 43 Caniidad 44 Acuerdo
©
3 G
5 c
g 247 Numero de dispositivo 248 Equipamiento 249 Tamafiodel 2410 Tipo de carga  24.11 Numero(s) [
de seguridad (precintos o equipamiento identificacion de s |45 i 46 Descripcion de las 47.1 Criterio para 472 Reglas
mafitmmoe) = = = Sanienadoi(oe) = |amancelara certificar origen accesorias
25 Valor de transaccion feai: paaew 28 Otros gastos 32 Peso Bruto fotal 33 Peso Neto total Liquidacién General 48 Valor de transaccion 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos I s e o
transporte seguro 34.1 Tipotributo  34.2 Total tributo  34.3 Modalidad pago transporte
14943078 7,800.00 7000 287500 66,898.42 sy
53.5 Total General
29 Valor en aduana 30 Incoterm 31 Tasa de cambio oAl 11,887.59 EFECTIVO
(a] Total LiGioi A .
$ " iquidacion por Linea
i 2 160,284.78 GIF 1 VA 238240 SRR 35 Cantidad de bultos 36 Clase de bultos 37 Peso neto 38 Peso bruto 39 Cuota contingente q P
< ° VTS 1593 EFECTIVO 53.1 Tipo 53.2 Porcentaje 53.3 Total 53.4 MP
I3) § s 207 EFECTIVO
o E @ 40 Numero de linea 41 Pais origen 42 Unidad de medida 43 Cantidad 44 Acuerdo
a K]
o
8
O |45¢ 46 D de las 471 Criterio para 47.2 Reglas
T ks atid % arancelaria certificar origen accesorias
35 Canfidadde 36 Clase debultos 37 Peso neto 38 Peso bruto 39 Cuota LfuidewonporLinga
bultos contingente 53.1 Tipo 53.2 Porcentaje 53.3 Total 53.4 MP 48 Valor de transaccion 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos 52 Valor en aduana
742,000 PK 12,7819 1274410 DAl 500 14087 1 o
porte
40 Numero de linea 41 Pais origen 42 Unidad de 43 Cantidad 44 Acuerdo VA bt it 4 153.5 Total General
” medida
8 1 N - China 15 Cantidad (cuantia) 3.895.000 s oo 1593 1 —— -
F Liquidacién por Linea
& | mommemn T —— T —— s 000 207 1 35 Cantidad de bultos 36 Clase de bultos 37 Peso nefo 38 Peso bruto 39 Guota contiigente || . i o poo—
2 | arancelaria certificar origen accesorias Sl ipenidie &
4011201000 LLANTAS PESADAS
48 Valor de 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos 52 Valor en aduana 40 Numero de linea 41 Pais origen 42 Unidad de medida 43 Cantidad 44 Acuerdo
transaccion transy 8
7721400 403018 3817 1537.15 82817.50 5
53.5 Total General 1546345 S
8 2
54.1 Codigo tipo de  54.2 Numero de 54.3 Fecha de emision 54.4 Fechade  54.5 Pais de emision de 54 6 Linea (al que aplica 54 7 Nombre de la autoridad o~ 54.8 Monto O 450 48 De delas 47.1 Criterio para 47.2 Reglas
o | documento documento de documento vencimiento  documento el documento) entidad que emitio el documento O |arancelaria certificar origen accesorias
5 de soporte. =
2 8 —— S— . 0| 48 Valor de transaccion 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos 52 Valor en aduana
2 transporte
=
g 53.5 Total General
5
3 T -
=] Liquidacién por Linea
i hsavatine Uso de Aduanas Uso de Ventanilla Unica 35 Cantidad de bultos 36 Clase de bultos 37 Peso neto 38 Peso bruto 39 Cuota contingente l53.1 Tipo 532 Paicentae 53.3 Total 534MP
57 Firma, fecha y sello del funcionario autorizado por Ia Direccion 58 Firma y autorizacion de |59 Cédigo de Exportador.
General de Aduanas o de la aduana de salida. ventanilla tnica.
» |40 Numerodelinea 41 Pais origen 42 Unidad de medida 43 Cantidad 44 Acuerdo
H ot
E o
S =
- ©
8 O |45C de las 471 Criterio para 47.2 Reglas
3 |56 Valida hasta Fima Firma % arancelaria certificar origen accesorias
8
H
5 |60 Firma del ke e detalladas [o2 1 bajo fe de iba detallada
S on orenanas &e R T Ry 48 Valor de transaccion 49 Gastos de 50 Seguro 51 Otros gastos 52 Valor en aduana
transporte
Nombr Nombr
ombre orre 153.5 Total General
Representado por Empresa Empresa
Lugar y fecha Gargo Firma Cargo Firma

Redactores: Gustavo Mufioz
Revisores: Xavier Guardado

Fecha: 15/7/2024

Revisado por:

Xavier Guardado/ Karla Beltran

Fecha:

Aprobado por:

José Tovar Oliva

Fecha:




1. CAPITAL DE TRABAJO
1.1 EFECTIVO Y BANCOS

£/ entusiasmo

Versién -V 3.0 Cédigo: MPR-1-1.1-IMP-ACD

PROCEDIMIENTO:
APLICACION DE COSTOS EN DESTINO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Emision

Pagina:

IMPORTADORA

05/02/2025

6/9

Grupo Entu-siasmo S de CA

Provecdor: JUMBO TIRE INC
Fecha: 23/11/2023 7/10/3023
Cantidad : ETA
Retacen Total $41.135,51 17/11/2023
sdp c29830 a1
Bill of Lading 231656231 SELECTIVO
Cantenadar HASUA30696%
Invoice GT2023-4558
Ref. Bodega casa Matriz
TN IMPORTADORA LLANTAS / TBR/ | IUmBO 97,000 3 5 201,01 | $ 52 | s 3 s
L CHINA 295/50R22.5 DS IMPORTADORA LLANTAS /TBR/___UMBO Ss320 =0 104,000 3.120,000 | 5 102,95 | 5 3 16197 [ S 2.43 [ 5 R > 352,00 [ 5
IMPORTADGRA LLANTAS / TRR /|| - o -
LL CHINA 295/80R22.5 T TRACCION SSE68 30 113,000 3.390,000 | § 111,95 | $ s 176,13 | § 264 | S & s 353727 | 5 1,59
IMPORTADGRA LLANTAS f TBR/ | oo -
LLC 052850 LL CHINA 295/75R22.5 D DIRECCIONAL STH 1 50 97,000 4,850,000 | 5 95,95 s 251,59 | s 397 |s s 5.052.86 | 5 2.26
1 C-oag021 L1 CHINA 175//0R13 MPORIADORA LLANIAS / PCR /| IOYROAD 1OUR X1 130 15,170 192000 | 5 14,12 | s 96,26 | 5 1as s — 193331 |5 war
IMPORTADORA LLANTAS / PCR /
L1 c-oasea1 LL CHINA 185/65R14 HOYROAD: HEm 84 17,070 1433880 | 5 1602 | $ 134568 s 7057 | s 106 | = s 141731 | s 0,64
IMPORTADGRA LLANTAS / PR 7| 0o (——
1L C passs3 1L CHINA 195/60R15 SEDAN 80 19,630 1.570.400 | 5 1858 |5 148640 | s v7es | s 117 _ s 156552 | S 070
IMPORTADGRA LLANTAS 7 PR 7| 0o o }
LLc-p48728 LL CIIINA 195/65R1S SEDAN 55 20,100 1.165.800 | 5 19,05 |5 110490 | s s57.94 | 5 087 | s - s 116371 | 5 0,52
IMPORTADORA LLANTAS /£ PCR /
LL C-048754 LL CHINA 205/55R16 sEDAN HFROAD: HERG 200 20,690 a13m000 | 5 19,64 592800 | $ 20599 | 5 309 | s 5 413708 | 3 1.85
IMPORTADGRA T1ANTAS 7 PCR 7| oo —
L c 022312 LL CHINA 265/70R16 AT canmone in ar ADVENTURE AT s0 52,240 2.613,000 | 3 s130 |3 2ssss0 s 13423 |'s 201 |3 - s 269574 | 3 1,21
IMPORTADGRA LLANTAS FPCR 7 | o
L c 022314 LL CHINA 265/65R17 AT 10PR__ | CAMIONETA AT ADVENTURE AT 50 52,430 2621500 | 5 s138 | s 256900 |5 13472 | 5 202 | s s 270574 | s 121
IMPORTADORA LLANTAS / PCR / JOYROAD I ) i
L c-022315 LL CHINA 265/70R17 AT 10PR__ | CAMIONETA AT SuV RX708 76 50,460 2.834,960 | 5 a1 | 3gssae | s 106,93 | 5 295 |5 = |& 295500 | 3 1,97
IMPORTADGRA LLANTAS FPCR 7 | oo —
1L CDnazas L1 CHINA 265/ 70R1Z7LT MT CAMIONETA AT Mi200 16 63,120 1009920 | 5 99312 | s s2.08 | s ovs |s = I 104508 | 5 war
IMPORTADORA LLANTAS / PCR 7
L c-osazas LL CHINA 285/65R1E AT CAMIONE A AT JoROAD SRVENIUREAT. 20 64,850 1.297,000 | 5 6185 | s 123700 s aa87 | s 097 |5 - 5 130284 | 5 wsE
IMPORTADORA LEANTAS /POR /-
1L C 055436 LL CHINA 255/55R19 HT CAMIONETA HT APROSD: CRANDTOURCR T 8 41,730 329,840 | 5 4038 | 5 32144 | s 1686 | 5 0255 - 5 33855 | s 015
saz 39.165,300 $ 38.137,30 $  2.000,00 $ 30,00 R a0.167,30 $ 18,00
DESCUENTO
s 1.028,10
INVOICE 3813730 [ VIS /115 s 18,00
FLeTe 2.000.00 | DESCARGA s 40,00
SEGURD 30,00 | DESEMPACIUE B -
DOUBLE TIRES FEF ~ | AcEniE abuanal | 3 .00 DESC
B FLCTC TERRESTAC | 5 280,00 s 105
B ~[ceea s 73,55 s 3,00
B T | maviera s sau.00
B — [omisw 3 oosae
s — | paries B
B A s
Total CIF acajutla_ 40.167,30 | Total s 964126
ouca
TOTAL INVOICE $A0.167.30 VTS /TS S .00
AMTICIPO PROPORCIONAL $2.500,00 ToTAL DM S 3.148,65
PAGO COMPLEMENTO 16/11/23  $30.667,30 TOTAL (VA S 5.673,05
BALANCE 50,00 ToTALDUCA S 5.537,70
“** Se prarates en el pracio FOB USD 1.025.10 en concepro de Compensacion per 15 garantias de compras anteriores
DISTRIBUCION DE GASTOS
TOTAL INVOICE 38.137,30
PESADA s 17.001.50
LVIANA s 2113580
OTROS GASTOS. s 2.355.00
PROPORCION 6.18%
PESADA s 1.049,85
s s 3o,

FROM: Qingdao,

TO:Acajutla-El Salvador

Anexo 2 Archivo de excel retaceo

Marks & Numb D

Anexo 3 Packing List
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DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS MPR-1-1.3IMP-ACD
t . (Método Propuesto) . s
echa: rero
entusiasmo APLICACION DE COSTOS EN DESTINO Version: 3.0
Pagina: 1 de 1
Unidad Administrativa: Importadora Area Responsable: Contabilidad, Compras de importadora

Areas administrativas que intervienen en el procedimiento; Compras de importadora, Contabilidad, Bodega

Procedimientos predecesores:

A. Tracking de la importacién de productos

B. Recepcién de productos y registro de documentos de compras importadas
C. Contabilizacion de facturas de proveedores de compra

Procedimientos sucesores:

A. Cambios de precios de llanta y baterias en el sistema Odoo
B. Lista de precios dellantas y baterias

Inicio

Actualizacion y validacion de costos en el odoo
sistema Odoo

Revision de retaceo

Recepcién de productos importados
en el sistema Odoo

0000

Creacion de factura de importacién en Od@@
Odoo

Referencia de factura de proveedor a
costes en destino
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento aprobado por José Tovar Oliva, debera ser auditado para garantizar su objetividad y
cumplimiento.

La firma de dicho documento por todos los asistentes, hara constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatoriedad de las partes involucradas, con el propdsito de ser mas eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.V.

1. CARGOS RESPONSABLES

REALIZA REVISA REVISA AUTORIZA
F F. F F
Nubia Martinez Xavier Guardado Karla Beltran José Tovar Oliva
Jefe de compras de Gerente de cadena de Auxiliar de Director General
importadora abastecimiento Procedimientos

2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecucion del procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Nubia Martinez Jefe de compras de importadora F.
Jonathan Navidad Contador de importadora F.
Marvin Ramirez Jefe de Bodega F.

3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Sandra Hincapie Gerente de Ingresos F.
Cesar Canizalez Jefe de centros de distribucion F.
Cristian Rodas Jefe de inventario F.
Wilmer Miranda Gerente de ventas flotas F.
Zulma Martinez Auxiliar de compras de importadora F.
Revisores: Xavier Guardade Xavier Guardadol Kaa Beltran José Tovar Oilva
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NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Gustavo Mufoz Jefe de Presupuesto F.
Lissette Gonzalez Gerente de contabilidad F.
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