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ALCANCE
a. Procedimientos predecesores
1. Creacién de producto nuevo almacenable tiendas
2. Creacion de proveedor tienda

b. Objetivo del procedimiento: Configurar los productos promocionales autorizados, en Odoo, con el fin de
habilitar su comercializacion en tiendas y asegurar el registro adecuado de las ventas, costos e
inventarios asociados a cada promocidn.

c. Procedimientos sucesores
1. Facturacién médulo PDV

RESPONSABLE DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
a. Jefe operativo de tiendas (JOT)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Jefe operativo de tiendas (JOT)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

a. Jefe operativo de tiendas (JOT)
b. Asislente de Jefe Operativo de tiendas (AJOT)

CARGOS A CAPACITAR
a. Cargo responsable y cargos involucrados

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Cada vez que hay cambio de Slot promocional de Pronto.

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
a. Cantidad de combos creados por Slot: 5 a 8 combos

TERMINOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO

a. Combo Promocional: Producto conformado por dos o més articulos comercializados conjuntamente
bajo una misma promocién.

b. Slot Promocional: Conjunto de promociones definidas por Pronto para un periodo especifico.

¢. Producto consumible: Tipo de producto que no registra inventario individual
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PROCEDIMIENTO

1. IDENTIFICACION DE PROMOCIONES

Paso 1.1

Descripcion: | Recibe la informacion de parte de Pronto del slot promaocional Tiempo estimado: 5 min
correspondiente al periodo trimestral.

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: | Entrega: Pronto Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo de

tiendas

Paso 1.2

Descripcién: | Identificar las promociones que requieren configuracion en Odoo, entre | Tiempo estimado: 10
productos promocionales diferentes y productos promocionales iguales. | min

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan. | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas

2. CONFIGURACION DE PRODUCTOS PROMOCIONALES DIFERENTES

Paso 2.1

Descripcion: Crear el producto promocional en Odoo, registrar el nombre, precio de Tiempo estimado: 15
venta, costo (suma de los costos del compuesto del combo), cédigo de min
barras (afo slot # de promocién)

Sistemas: Consulta: Inventario / productos / | Captura: N/A Registro: N/A
productos

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas

Paso 2.2

Descripcion: Seleccionar la opcién de * es un producto en combo” e incorporar los Tiempo estimado: 5 min
articulos que conforman la promocion.

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas
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Paso 2.3
Descripcién: | Asignar la categoria de punto de venta correspondiente al producto Tiempo estimado: 2 min
promocional
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operalivo de tiendas Recibe: Jefe operativo
de tiendas
Paso 2.4
Descripcion: | Configurar las cuentas contables de ingresos (510103), costos y gastos | Tiempo estimado: 2 min
(410103) al producto promocicnal.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo
de tiendas
Paso 2.5
Descripcion: | Verificar la informacién registrada previo a la habilitacién de la promocion Tiempo estimado: 10
en liendas. min
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas

3. CONFIGURACION DE PRODUCTOS PROMOCIONALES IGUALES

Paso 2.1

Descripcion: Crear el producto terminado en tipo consumible en Odoo, registrar el Tiempo estimado: 15
nombre, precio de venta, coslo (suma de los costos del compuesto del min
combo), codigo de barras (afio slot # de promocién), cuenta contable y
disponible en PDV.

Sistemas: Consulta: Inventario / productos / | Captura: N/A Registro: N/A
productos

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas

Paso 2.2

Descripcion: Configurar la lista de materiales con los productos que componen la Tiempo estimado: 5 min
promocion

Sistemas: Consulta: Manufactura / lista de Captura: N/A Registro: N/A
maleriales

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe operativo de tiendas Recibe: Jefe operativo

de tiendas

FIN DE PROCEDIMIENTO
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento autorizado por José Tovar Oliva, debera ser auditado para garantizar su objetividad y
cumplimiento.

La firma de dicho documento por todos los asistentes, hara constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatoriedad de las partes involucradas, con el propdsito de ser mas eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.V.
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2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecucién del procedimiento)
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3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento)

NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
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